
                                                                                                                        
 

 

 

 

EVIDENCIAS MES DE DICIEMBRE ORIENTADOR EIDER CARDONA 
 

No Obligaciones Evidencias 

1 

Participar en las transferencias, foros, 
seminarios, reuniones y cualquier otro 
tipo de evento en cumplimiento del 
objeto contractual. 

 

 
 

 
Reunión equipo 

2 

Hacer seguimiento y cumplir con el plan 
de acción formulado con base en los 
Lineamientos entregados por la 
Coordinación Nacional de 
Emprendimiento.  

 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 

3 

Realizar las orientaciones a usuarios de su 
propia gestión y las que le sean asignadas 
por el Centro de Desarrollo Empresarial y 
la Regional 

 

 
Participación charla emprendedores  

4 

Realizar los entrenamientos y bootcamps 
a usuarios de su propia gestión y los que 
le sean asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional 

 

 
 



                                                                                                                        
 

 

 

 

5 

Formular los planes de negocio de los 
usuarios de su propia gestión y los que le 
sean asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional 

 

 
Formulación de planes de negocios F.E 

6 

Acompañar y orientar a los 
emprendedores de su propia gestión y los 
que le sean asignadas por el Centro de 
Desarrollo Empresarial y la Regional en la 
fase de creación de empresa y la Regional 

  

  
Atención a emprendedores. 



                                                                                                                        
 

 

 

 

7 

Acompañar y orientar a las empresas que 
le sean entregadas en la fase de puesta en 
marcha. 

  
 

Se realiza acompañamiento 

8 

Acompañar y orientar a los empresarios 
de su propia gestión y los que le sean 
dadas por el Centro de Desarrollo 
Empresarial y la Regional en la fase de 
fortalecimiento empresarial. 

  

  
 
 

Orientación a emprendedores 



                                                                                                                        
 

 

 

 

9 

Programar y participar en eventos de 
divulgación o actividades de fomento del 
Centro de Desarrollo Empresarial o la 
regional de acuerdo con los Lineamientos 
de la Coordinación Nacional de 
Emprendimiento. 

 

 
 

Participación en actividad con dirección regionla y centro CLEM 

10 
Promover el diligenciamiento de la 
Encuesta de satisfacción por cada uno de 
los usuarios atendidos. 

Se realiza la pomocion del diligenciamiento de las encuestas de 
satisfacción por parte de los usuarios que este atendiendo en la vigencia. 

11 

Registrar la información confiable, 
oportuna y con calidad de los servicios 
gestionados en la plataforma tecnológica 
establecida por la Entidad. 

 



                                                                                                                        
 

 

 

 

 
 Se hace uso del aplicativo SIGE y plataformas para el debido registro de 
la información.  

12 

Cumplir con lo establecido y las 
evidencias dispuestas en los procesos y 
procedimientos del Sistema Integrado de 
Gestión y Autocontrol (SIGA). 

 
Informe de actividades mes de diciembre 

13 

Verificar y analizar con el apoyo 
operativo, que la información ingresada 
en los sistemas de información por el 
orientador coincida con las evidencias 
reportadas en el informe mensual de 
actividades. 

 
Cartperas drive para reporte de información  



                                                                                                                        
 

 

 

 

14 

Gestionar alianzas con actores 
territoriales, nacionales e internacionales 
que permitan el logro de los objetivos de 
Emprendimiento de la Regional. 
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ACTA No. 5 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

ACTA DE SEGUIMIENTO Y ACOMPAÑAMIENTO EN EL PROCESO PUESTA EN MARCHA 
EMPRESA DULCE SOFIA PASTELERIA S.A.S plan de negocio Identificado con ID 82332 

 

CIUDAD Y FECHA: 

 

Tuluá 30 noviembre 

2024 

HORA INICIO: 

08:00 am 

HORA FIN: 

10:00 am 

LUGAR Y/O ENLACE:  Oficina SBDC CLEM DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: SENA CLEM 

 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludo 

2. Estado de la empresa y proyecto 

3. Revisión de indicadores  

4. Revisión y verificación de aportes 

5. Validación plataforma 

6. Seguimiento a compromisos 

7. Conclusiones. 

8. Compromisos 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. REALIZAR REUNIÓN DE SEGUIMIENTO Y ACOMPAÑAMIENTO EN EL PROCESO PUESTA EN 

MARCHA EMPRESA DULCE SOFIA PASTELERIA S.A.S plan de negocio Identificado con ID 82332 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

• Saludo:  

ASISTENTES   

Eider Cardona Torres   

Jhohanny Serna Giraldo 

• Estado de la empresa y proyecto 

 

Seguimiento  Observaciones si aún no ha cumplido y/o 
fecha de cumplimento en plataforma 

Estado actual de la empresa Operando esperando validación de predio 

Validación de aportes No se han cumplido  

Validación componente innovador No se ha desarrollado 

Validación componente ambiental No se ha desarrollado 
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Valor Activos    

Valor Pasivos    

Cámara de comercio vigente  Si 

Facturación Si 

Contratos laborales  SI 

Obligaciones tributarias Si 

Balances contables  SI 

Planillas pago seguridad social SI 

Planilla de pago salarios  

 

Índices Meta Cumplimiento 
acumulado al 

mes de 
seguimiento 

% 
Cumplimiento 

Observaciones 

Ejecución 
presupuestal $92.773.651 $52.185.899 56,25% 

Ya se está 
ejecutando 

normalmente  

Ventas ($) 
$121.400.000 $879.246 0,7% 

Ya se iniciaron 
ventas  

Producción 
(varios) 

  0% 
 

Empleos 

4 2 50% 

A la espera de 
cumplimiento 

de tiempo para 
validación.  

Contrapartidas 5 0 0% Inicio  

Gestión de 
mercadeo 

5 1 20% 
Inicio  

 

• Validación plataforma: 

 

• LUGAR DE OPERACIONES: EL predio esta validado por interventoría desde 
el 23 de agosto.   

 

• ADECUACIONES: ya se hicieron y el negocio ya está operando.  
 

• MAQUINARIA Y EQUIPO: la empresa ya compro los equipos y maquinaria 
para la producción, ya fueron entregados y recibidos a satisfacción por parte 
del emprendedor. 
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• Actividad: La empresa ya arranco a producir y vender para esta fecha ya tiene 
unas ventas de $879.246, en cuanto al tema de publicidad ya inicio a cumplir 

con estas actividades. 
 

 

Seguimiento en plataforma Observaciones si aún no ha cumplido y/o 
fecha de cumplimento en plataforma 

 

90. Actas seguimiento técnico operativo 

 

 

91. Informes para el interventor 

 

 

92. Contratos de prenda 

 

 

93. Información tributaria 

 

 

94. Evidencia de comercialización 

 

 

95. Publicidad de logos 

 

 

96. Evidencia de eventos de mercadeo 

 

 

97. Contrapartidas 

 

 

98. Contabilidad 

 

 

99. Documentos legales 

 

ok 

  

 

 

• NÓMINA  

Nombre Cargo Fecha de contratación 

Jhohanny Serna Giraldo Gerente  09/07/2024 

Ana Milena Marín  Contadora 03/07/2024 
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CONCLUSIONES 

De acuerdo con el seguimiento y acompañamiento en el proceso puesta en marcha a la 

empresa se concluye que la empresa se encuentra en un muy buen proceso de ejecución, 

hasta el momento ha ido realizando con actividades que permitan dar cumplimiento a 

indicadores de ejecución presupuestal, empleos, generación de empleos.  

 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD 

/DECISIÓN 

FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

 

 

   

 

 

   

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 

EMPRESA 

APRUEBA  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

Jhohanny Serna 

Giraldo 

Dulce Sofia 

Pasteleria S.A.S 
SI 

  

Eider Cardona 

Torres 
SENA SI 

  

     

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 
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